APLICACIO INFORMATICA PER A FULLS DE CALCUL

1. Introduccio de dades en el full de calcul
- Tipus de dades
= Numeérics
=  Alfanumeérics
« Data/hora
«  Férmules
= Funcions

Edicié i modificacio del full de calcul
- Seleccio del full de calcul

= Rangs

= Columnes
= Files

= Fulls

- Modificacié de dades
»  Edici6 del contingut d'una cel-la
= Esborrat del contingut d'una cel-la o rang de cel-les
» Us del corrector ortografic
= Us de les utilitats de recerca i reemplacament
- Insercid i eliminacid
= Celles
= Files
= Columnes
= Fulls de calcul
- Copiat o reubicacio de:
= Celles o rangs de cel-les
= Fulls de calcul

Emmagatzematge i recuperacioé d'un llibre
- Creacié d'un nou llibre

- Obrir un llibre ja existent

- Guardat dels canvis realitzats en un llibre

- Creaci6 d'un duplicat d'un llibre

- Tancat d'un llibre

Modificaci6 de I'aparencga d'un full de calcul
- Format de cel-la

=  Numero
= Alineacio
=  Font

= Vores

= Farciment
= Proteccio
- Amplaria i altura de les columnes i files
- Ocultant i mostrant columnes, files o fulls de calcul
- Format del full de calcul
- Canvi de nom d'un full de calcul
- Formats condicionals
- Autoformats o estils predefinits

2. Formules
- Operadors i prioritat
- Escriptura de férmules
- Copia de férmules
- Referéncies relatives, absolutes i mixtes
- Referéncies externes i vincles
- Resolucié d'errors en les formules
= Tipus d'errors
= Eines d'ajuda en la resolucio d'errors

Funcions

- Funcions matematiques predefinides en I'aplicacié de full de calcul
- Regles per utilitzar les funcions predefinides

- Utilitzacié de les funcions més usuals



- Us de I'assistent per a funcions

Insercié de grafics, per a representar la informacio continguda en els fulls de
calcul

- Elements d'un grafic

- Creaci6 d'un grafic

- Modificacié d'un grafic

- Esborrat d'un grafic

Insercié d'altres elements dintre d'un full de calcul
- Imatges

- Autoformes

- Text artistics

- Altres elements



