
APLICACIÓ INFORMÀTICA PER A FULLS DE CÀLCUL 

 

1. Introducció de dades en el full de càlcul 
- Tipus de dades 

 Numèrics 
 Alfanumèrics 
 Data/hora 
 Fórmules 
 Funcions 

Edició i modificació del full de càlcul 
- Selecció del full de càlcul 

 Rangs 
 Columnes 
 Files 
 Fulls 

- Modificació de dades 
 Edició del contingut d'una cel·la 
 Esborrat del contingut d'una cel·la o rang de cel·les 
 Ús del corrector ortogràfic 
 Ús de les utilitats de recerca i reemplaçament 

- Inserció i eliminació 
 Cel·les 

 Files 
 Columnes 
 Fulls de càlcul 

- Copiat o reubicació de: 
 Cel·les o rangs de cel·les 
 Fulls de càlcul 

Emmagatzematge i recuperació d'un llibre 

- Creació d'un nou llibre 
- Obrir un llibre ja existent 
- Guardat dels canvis realitzats en un llibre 
- Creació d'un duplicat d'un llibre 
- Tancat d'un llibre 

Modificació de l'aparença d'un full de càlcul 

- Format de cel·la 
 Número 
 Alineació 
 Font 
 Vores 
 Farciment 
 Protecció 

- Amplària i altura de les columnes i files 
- Ocultant i mostrant columnes, files o fulls de càlcul 

- Format del full de càlcul 
- Canvi de nom d'un full de càlcul 
- Formats condicionals 
- Autoformats o estils predefinits 

2. Fórmules 

- Operadors i prioritat 
- Escriptura de fórmules 
- Còpia de fórmules 
- Referències relatives, absolutes i mixtes 
- Referències externes i vincles 
- Resolució d'errors en les fórmules 

 Tipus d'errors 
 Eines d'ajuda en la resolució d'errors 

Funcions 

- Funcions matemàtiques predefinides en l'aplicació de full de càlcul 
- Regles per utilitzar les funcions predefinides 
- Utilització de les funcions més usuals 



- Ús de l'assistent per a funcions 

 

3. Inserció de gràfics, per a representar la informació continguda en els fulls de 
càlcul 
- Elements d'un gràfic 
- Creació d'un gràfic 
- Modificació d'un gràfic 
- Esborrat d'un gràfic 

Inserció d'altres elements dintre d'un full de càlcul 

- Imatges 
- Autoformes 
- Text artístics 
- Altres elements 

 


